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Vorlage 
eines Serienbriefes STRENG GEHEIM 

Seriendruckfelder 
(Spaltenüberschrif-
ten der Datenquelle) 

Sonstige Felder wie 
bei Beispiel 1 
Entwurfsfassung wird 
nur bei aktivierter 
Druck-Option <<Ver-
borgener Text>> ge-
druckt. 



 

 
 
 

 
  

STRENG GEHEIM 
amtlich geheim gehalten 

STRENG GEHEIM 
amtlich geheim gehalten 

Beispiel 1b  

Seite 2 von 2 

Geschäftszeichen str.geh. 

- Text - 

Geschäftszeichen mit 
Abkürzung des Geheim-
haltungsgrades auf jeder 
beschriebenen Seite 

Geheimhaltungsgrad 
mit dem Zusatz >>amt-
lich geheim gehalten<< 
in roter Farbe als 
Stempel oder in Druck 
am oberen und unteren 
Rand jeder beschriebe-
nen Seite 

Im Auftrag 
 
 
 
2. z. d. A 

Nummerierung der be-
schriebenen Seiten 
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Muster Datenquelle für Serienbrief „STRENG GEHEIM“ 
 
 
 

Behörde Empfänger Straße/Postfach PLZ Ort Nr. Aus-
fertigung 

- Behörde 1 - z. Hd. Herrn 
Präsidenten 
- o. V. i. A. - 

- Straße - PLZ Ort - 1. 

- Behörde 2 - z. Hd. Herrn 
MinDir XXX 
- o. V. i. A. - 

- Straße - PLZ Ort - 2. 

 
 
 
 
 
 
 

Spaltenüber-
schriften der 
Word-Tabelle 
ergeben die 
Seriendruck-
felder 


